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У складі активів підприємства окрему облікову групу становлять предмети багаторазового 
використання із терміном служби, який не перевищує одного року або нормального операційного циклу, 
якщо він перевищує цей термін. Облік руху таких предметів (надходження на склади підприємства, 
передача підрозділам для їх використання, вибуття) на підприємстві здійснюють на рахунку 22 ―Малоцінні 
та швидкозношувані предмети‖. Для документального оформлення операцій із зазначеними активами 
Міністерством статистики України були рекомендовані для використання такі типові форми документів: 
МШ-1 ―Відомість на поповнення (вилучення) постійного запасу інструментів (пристроїв)‖; МШ-2 ―Картка 
обліку малоцінних та швидкозношуваних предметів‖; МШ-3 ―Замовлення на ремонт або заточування 
інструментів (пристроїв)‖; МШ-4 ―Акт вибуття малоцінних та швидкозношуваних предметів‖; МШ-5 ―Акт 
на списання інструментів (пристроїв) та обмін їх на придатні‖; МШ-6 ―Особова картка обліку спецодягу, 
спецвзуття та запобіжних пристроїв‖; МШ-7 ―Відомість обліку видачі (повернення) спецодягу, спецвзуття та 
запобіжних пристроїв‖; МШ-8 ―Акт на списання малоцінних та швидкозношуваних предметів‖[1]. 

Зважаючи на те, що від часу затвердження цих форм відбулись суттєві зміни в питаннях нормативно-
правового забезпечення та методології ведення бухгалтерського обліку активів підприємства (затверджені 
положення (стандарти) бухгалтерського обліку, новий план рахунків бухгалтерського обліку тощо), цього 
переліку первинних документів, на сьогодні, недостатньо.  

Специфічними особливостями сучасної методології обліку малоцінних та швидкозношуваних 
матеріальних активів є: 

1) використання для їх обліку різних бухгалтерських рахунків, а саме:  
- малоцінні предмети із терміном служби більше одного року підлягають обліку у складі необоротних 

активів на рахунку 11 ―Інші необоротні матеріальні активи‖; 
- предмети із терміном служби, який не перевищує одного року обліковують у складі оборотних 

активів на рахунку 22 ―Малоцінні та швидкозношувані предмети‖. Для таких предметів багаторазоваго 
використання краще підходить назва ―Швидкозношувані предмети; 

- малоцінні предмети, незалежно від терміну їх використання, вартість яких є відносно низькою (межу 
вартості необхідно зафіксуювати у наказі про облікову політику підприємства) фактично обліковують на 
рахунку 20 ―Виробничі запаси‖. Це, наприклад, компакт-диски, лінійки, авторучки, канцеляряське приладдя, 
малоцінні різальні інструменти і ін. Загальну сукупність таких предметів, для цілей бухгалтерського обліку, 
умовно можна іменувати як ―Малоцінні та швидкозношувані виробничі запаси‖. 

2) списання вартості малоцінних та швидкозношуваних предметів на рахунки обліку витрат, 
відповідно до вимог Інструкції про застосування плану рахунків бухгалтерського обліку [2], передбачено 
здійснювати у момент їх передачі із складів в експлуатацію. 

Зважаючи на те, що швидкозношувані предмети складають окрему облікову групу, то й для їх обліку 
доцільно використовувати, поряд із наведеними вище типовими формами первинних документів, 
специфічні документи, форми яких можуть розроблятись підприємствами самостійно. Для нумерації такх 
форм можна використовувати абрівіатуру ―ШП‖ (швидкозношувані предмети).  

Пропонується, для документального оформлення операцій із швидкозношуваними предметами, 
використовувати додатково такі форми: 

- ШП-1 ―Прибутковий ордер‖, який має застосовуватись для оформлення надходження на склади 
підприємства швидкозношуваних предметів. Прибутковий ордер в одному примірнику складатиме 
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матеріально відповідальна особа у день надходження цінностей на склад. У визначеному порядку та у 
встановлені на підприємстві терміни прибуткові ордери належить передавати до бухгалтерії підприємства; 

- ШП-2 ―Картка складського обліку швидкозношуваних предметів‖. Цей регістр необхідно 
відкривати на кожен номенклатурний номер швидкозношуваних предметів і використовувати для обліку їх 
надходження на склади та вибуття. Записи у картці має здійснювати відповідальна особа (завідувач складу, 
комірник, обліковець) на підставі первинних прибутково-видаткових документів; 

- ШП-3 ―Накладна-вимога на відпуск (внутрішнє переміщення) швидкозношуваних предметів‖. 
Форма може використовуватись для оформлення операцій з відпуску швидкозношуваних предметів зі 
складів підприємства та їх передачі із одного підрозділу іншому. Документ, залежно від потреби, 
оформляють у двох або трьох примірниках. Один примірник служить складу (підрозділу), що здає, основою 
для списання цінностей; другий - складу (підрозділу), що приймає, для оприбуткування предметів; третій - 
можна використовувати в якості перепустки, якщо склади (підрозділи) розташовані на іншій (відокремленій) 
території. 

У накладній-вимозі має бути передбачена така інформація про швидкозношувані предмети: назва, 
номенклатурний або інвентарний номер, кількість, ціна, вартість тощо. Крім цього, тут необхідно 
передбачити спеціальну колонку, в якій, у встановленому на підприємстві порядку, необхідно зазначати 
нормативний термін використання (кількість місяців) відповідних предметів; 

- ШП-4 ―Лімітно-забірна картка на інструменти‖. Пропонується використовувати для оформлення 
відпуску виробничвим підрозділам підприємства різальних та інших інструментів, що систематично 
використовуються у технологічному процесі виготовлення продукції. 

- ШП-5 ―Оборотно-сальдова відомість обліку руху швидкозношуваних предметів‖. Форма 
призначається для обліку бухгалтерією руху швидкозношуваних предметів за кожною матеріально 
відповідальною особою складів та інших підрозділів підприємства.  

В оборотно-сальдовій відомості необхідно передбачити таку інформацію: назва об‘єкта; його 
реєстраційний (обліковий) номер; коротка індивідуальна характеристика; назва та дата документа, який є 
підставою для взяття на облік нових об‘єктів; облікова (первісна або відновна) вартість на кожне перше 
число звітного місяця і ін.; 

- ШП-6 ―Відомість обліку наявних у підрозділах підприємства швидкозношуваних предметів‖. Їх 
повинні заповнювати в одному примірнику матеріально-відповідальні особи виробничих підрозділів; 

- МШ-7 ―Розпорядження про видачу працівникам для постійного використання швидкозношуваних 
предметів‖. Цей документ складатиме майстер виробничої дільниці або інша особа в одному примірнику і 
він повинен містити такі реквізити: назва підрозділу та його код; назва документа та його номер; дата 
оформлення; підстава для відпуску; назва посади та прізвище, ініціали та підпис особи, що дозволяє відпуск 
предметів в експлуатацію; посада (професія), прізвище, ініціали та підпис особи, що отримує 
швидкозношувані предмети для використання; назва предметів, їх кількість та ціна; 

- МШ-8 ―Акт-накладна про виготовлення швидкозношуваних предметів‖. Форму доцільно 
використовувати для оформлення виготовлення спеціалізованими підрозділами та передачі на склади 
підприємства швидкозношуваних предметів; 

- МШ-9 ―Відомість нарахування зношення швидкозношуваних предметів‖. Цю форму можна 
впроваджувати на підприємствах, які для серійного виробництва продукції використовують великий 
асортимент та значну кількість спеціальних інструментів та пристосувань високої вартості. Її списання на 
витрати виробництва шляхом нарахування зношення таких предметів забезпечить правильне формування 
собівартості виготовленої продукції.  

Таким чином, запровадження підприємствами запропонованих форм первинних документів з обліку 
швидкозношуваних предметів підвищить рівень контролю за їх збереженням та використанням і значно 
поліпшить технологічність облікового процесу. 

 

1. Форми затверджені наказом Міністерства статистики України від 22. 05. 1996 р. № 145. ―Про затвердження 
типових форм первинних облікових документів з обліку малоцінних та швидкозношуваних предметів‖. 2. Інструкція про 
застосування Плану рахунків бухгалтерського обліку активів, капіталу, зобов‘язань і господарських операцій 
підприємств і організацій. Затверджена наказом Міністерства фінансів України від 30 листопада 1999 року № 291.  
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