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This article describes the possibility of creating a 

template-application document using the 

programming language Open Office.org Basic. 

This application is created based on various 

documents processed data and visual display. 

Developed macros to simplify working with data, 

automate calculations. Using templates, you can save 

time filling out documents and facilitate the work of 

the employee. Any worker without skills can fill 

application templates. 
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У теперішній час – час стрімкого розвитку та 
застосування інформаційних технологій, важко уявити 
діяльність сучасного підприємства, організації чи 
установи без використання таких технологій при роботі з 
різноманітними документами. 
Розвиток технологій документознавства найбільш 
яскраво простежується на процесах створення, 
зберігання, обробки документів. Комп’ютерні технології, 
що забезпечують підготовку текстових документів, які 
існують в даний час, значно відрізняються один від 
одного характеристиками, можливостями введення і 
редагування тексту, його форматування і виведення на 
друк. Такі можливості описано в роботах [1-7]. 
Сучасні текстові процесори дозволяють підгодовувати 
документи у вигляді шаблонів. Шаблон - це документ 
спеціального типу, який містить інформацію про стилі 
форматування частин документу, вставлені поля і т.д. В 
шаблоні містяться макрокоманди (записані за допомогою 
мови програмування), елементи керування, кнопки 
панелі інструментів, нестандартні меню і установки 
клавіш скорочень. Мова програмування OOО Basic була 
спеціально розроблена для OpenOffice.org та інтегрована 

в офісний пакет. OOo Basic дозволяє створювати додатки 
за допомогою яких максимально автоматизується  робота 
над документом. Формати тексту та сторінки 
встановлюються автоматично, обчислення проводяться 
лише натисканням на клавіші.  
OpenOffice org Basic, має вбудований набір елементів 
керування. Використовуючи цей набір і редактор 
діалогів можна створити практично будь-який інтерфейс 
користувача для власного проекту.  
 Створений раніше і збережений проект шаблону 
дозволяє швидко робити аналогічні по формі документи 
без затрат часу на форматування та обчислення. 
Робота з автоматизованим додатком-шаблоном 
проводиться в режимі діалогу. Користувач заповнює 
поля в діалозі, інформація з яких може автоматично 
переноситься на раніше сформативаний документ. Для 
прикладу розглянемо шаблон документу для ОСББ 
Рис.1: 

 
 

Рис. 1.  

Документ містить багато полів в яких розміщується 
інформація різного характеру: Залежно від виду платежу 
змінюється тариф, його одиниці, задіюється або 
ігнорується поле лічильник, субсидія і т.д. 
Документ містить обчислювальні поля характер яких 
залежить  також від виду платежу. На поміч 
користувачеві може прийти робота в діалозі, де за 
допомогою макросів враховані всі можливі комбінації 
рахунків та їх обчислення. Достатньо його заповнити та 
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натиснути на відповідні кнопки перенесення інформації в документ, обчислення необхідних полів Рис.2.

 
Рис.2

Концепція використання шаблону для 
підготовки певного типу документів відповідає вимогам 
сучасного діловодства: стандартизації документів для 
автоматизації роботи з ними і підвищенні культури 
управлінської діяльності. 
Використання сучасних технологій документознавства є 
однією з умов успішної організації роботи з 
документацією будь-якої організації, підприємства, 
об’єднання чи установи.  
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