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Вступ  
Одним з головних пріоритетів України, визначених Законом України 

«Про основні засади розвитку інформаційного суспільства в Україні на 
2007-2015 роки», є прагнення побудувати орієнтовне на інтереси людей, 
відкрите для всіх і спрямоване на розвиток інформаційне суспільство, 
що надає усім рівні можливості доступу до інформації та її 
використання. 

 

 Основна частина 
З технологічної точки зору система електронного документообігу 

являє собою інтеграційну систему, що охоплює діловодство і підготовку 
документів і поєднує їх із зовнішнім середовищем електронного обміну. 
Впровадження електронного документообігу вимагає наявності: 
– засобів обчислювальної техніки, адекватних за продуктивністю 

впроваджуваному ПЗ документообігу; обов'язковою є 100%-а 
оснащеність персональними комп'ютерами всіх працівників, які 
працюють з документами; 

– засобів зв'язку адекватної пропускної здатності між всіма робочими 
місцями; 

– автоматизованої системи діловодства, яка використовує програмне 
забезпечення, що допускає перехід до електронного документообігу; 

– психологічної готовності керівників до використання електронних 
аналогів власноручного підпису на документі; 

– служб і технічних можливостей переводу вхідних паперових 
документів в електронну форму. 
Сучасний правовий статус безпаперового документообігу із 

застосуванням електронного цифрового підпису в органах влади 
визначається двома законами України, прийнятими у 2003 році: «Про 
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електронні документи та електронний документообіг» (№ 851-ІV) і 
«Про електронний цифровий підпис» (№ 852-ІV).  
Закон України «Про електронний цифровий підпис» визначає 

правовий статус електронного цифрового підпису та регулює відносини, 
що виникають під час використання електронного цифрового підпису.  
При зберіганні електронних документів обов'язкове додержання таких 

вимог:  
1) інформація, що міститься в електронних документах, повинна бути 

доступною для її подальшого використання;  
2) має бути забезпечена можливість відновлення електронного 

документа у тому форматі, в якому він був створений, відправлений або 
одержаний;  

3) має зберігатися інформація, яка дає змогу встановити походження 
та призначення електронного документа, а також дату і час його 
відправлення чи одержання.  
Суб'єкти електронного документообігу можуть забезпечувати 

додержання вимог щодо збереження електронних документів шляхом 
використання послуг посередника, у тому числі архівної установи, якщо 
така установа додержується вимог цієї статті.  

Висновок 
Впровадження електронного документообігу на сучасному етапі 

розвитку українського суспільства має дуже важливе значення. Воно 
надасть змогу зменшити час проходження, обробки і впровадження 
документів і наблизить нас до стандартів розвинених світових держав. 
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